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1. Wprowadzenie

Dokument przedstawia ulepszenia i zmiany w funkcjonalnosci rozwigzania SmartPoint DMS, ktore sa
zawarte w kolejnej regularnej aktualizacji. Aktualizacja obejmuje zmiany w funkcjonalnosci w okresie od
01.07.24 do 30.09.24.

Uwaga

Tres¢ niniejszego dokumentu ma charakter wytacznie informacyjny i reprezentuje aktualny poglad
SMART business sp. z 0.0. na dany temat na dzien publikacji. Niniejszy dokument i jego tres¢ nie
stanowig i nie powinny by¢ interpretowane jako zobowigzanie ze strony SMART business sp. z 0.0..
SMART business sp. z 0.0. nie gwarantuje doktadnosci jakichkolwiek informacji zawartych w niniejszym
dokumencie

Informacja o prawach autorskich

Przestrzeganie wszystkich obowigzujacych praw autorskich jest obowigzkiem uzytkownika. Tres¢
niniejszego dokumentu jest chroniona prawami autorskimi SMART business sp. z 0.0.. Nie
ograniczajac praw SMART business sp. z 0.0., jako wihasciciela praw autorskich, zadna czesc¢
niniejszego dokumentu nie moze by¢ powielana, zapisywana lub wprowadzana do systemu
wyszukiwania, lub przekazywana w jakiejkolwiek formie lub w jakikolwiek sposéb (elektroniczny,
mechaniczny, fotokopiowanie, nagrywanie lub w inny sposéb), lub w jakimkolwiek celu, lub stanowic
czesc jakiejkolwiek innej pracy lub publikacji, bez wyraznej oficjalnej pisemnej zgody SMART business
sp. z 0.0.. Uzytkownik moze kopiowac fragmenty niniejszego dokumentu do uzytku osobistego.

SMART business sp. z 0.0. moze posiadac patenty, zgtoszenia patentowe, znaki towarowe, prawa
autorskie lub inne prawa wtasnosci intelektualnej obejmujace przedmiot niniejszego dokumentu. Z
wyjatkiem przypadkdéw wyraznie okreslonych w jakiejkolwiek oddzielnej pisemnej umowie licencyjnej
SMART business sp. z 0.0., dostarczenie tego dokumentu nie daje uzytkownikowi zadnej licencji na te
patenty, znaki towarowe, prawa autorskie lub inng wtasnos¢ intelektualna

© 2024 SMART business. Wszelkie prawa zastrzezone. Nazwy rzeczywistych firm i produktéw
wymienionych w niniejszym dokumencie moga by¢ znakami towarowymi ich wiascicieli.
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1. Aktualizacje SmartPoint DMS

Aktualizacja wprowadza nastepujace ulepszenia, nowe funkcje i poprawki btedow:

mmm— Typ zmiany

Wprowadzono funkcje Anulowania, Umowy SPDMS Nowa funkcja
ktéra umozliwia inicjatorowi wycofanie dokumentu z

procesu zatwierdzania na dowolnym etapie. Dokumentacja

wewnetrzna SPDMS

Jak to dziata:

Inicjator moze anulowa¢ dokument w dowolnym
momencie procesu zatwierdzania, klikajac przycisk
LAnuluj” na karcie dokumentu. Zatrzymuje to dalsze
zatwierdzanie dokumentu. Po anulowaniu uczestnicy,
ktorzy byli wyznaczeni jako zatwierdzajacy dokument,
otrzymuja automatyczne powiadomienie, ze dokument
zostat anulowany.

Dokumentacja
zewnetrzna SPDMS

Korzysci:

Funkcja anulowania zapewnia elastycznos¢ w
przypadkach, gdy dokument wymaga korekty lub nie
musi juz by¢ zatwierdzony. Zapobiega to marnowaniu
czasu uczestnikdw na przetwarzanie nieistotnych
dokumentow i zwieksza wydajnos¢é procesow
zatwierdzania.

2 Dodano funkcje zwijania i rozwijania Umowy SPDMS Nowa funkgcja
poszczegodlnych blokéw informacyjnych w karcie

dokumentu, co pozwala uzytkownikom elastyczniej Dokumentacja
zarzadzac¢ wyswietlaniem informacdji. wewnetrzna SPDMS
Dokumentacja

Jak to dziata:

Uzytkownicy moga zwija¢ lub rozwija¢ poszczegolne
bloki w karcie dokumentu w zaleznosci od tego, czy sa
one zwigzane z biezacym zadaniem. Pozwala to
zmniejszy¢ ilos¢ widocznych informagji i skupic sie na
najwazniejszych sekcjach.

zewnetrzna SPDMS

Korzysci:

Funkcja zwijania blokéw pomaga uzytkownikom unika¢
nadmiaru informacji, sprawiajac, ze interfejs staje sie
wygodniejszy, a nawigacja fatwiejsza. Pomaga to
zwiekszy¢ efektywnos¢ pracy z dokumentami,
pozwalajac szybciej odnajdywac potrzebne dane.

3 Dodano zakiadke ,Zalegte zadania” w menu zadan, = Umowy SPDMS Nowa funkcja
ktéra pozwala uzytkownikom szybko uzyskac dostep

do zadan, ktére zostaty pominiete. Whioski SPDMS

(sekcja Patnosci)
Jak to dziala:
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Nowa zaktadka automatycznie wyswietla wszystkie
zadania, ktore nie zostaty wykonane przed uptywem
terminu. Znajduje sie ona w gtdbwnym menu zadan i
umozliwia uzytkownikom wyswietlanie i kontrolowanie
zalegtych zadan. Zapewnia to skuteczniejszg kontrole
nad dyscypling wykonawcza.

Korzysci:

Funkcja ta umozliwia menedzerom i wykonawcom
szybkie monitorowanie zadan wymagajacych
natychmiastowej uwagi, poprawiajac dyscypline i
minimalizujac ryzyko opdznien.

4 Wprowadzono funkcje ,,Zadania dodatkowe"” we Umowy SPDMS Dodatkowa funkcja
wszystkich modutach. Umozliwia ona tworzenie o
dodatkowych podzadan w ramach gtéwnego zadania w  Wnioski SPDMS
celu poprawy efektywnosci podziatu pracy. (sekgja Ptatnosci)

Jak to dziata:

Podczas wykonywania zadania gtéwnego uzytkownik
moze tworzy¢ zadania dodatkowe, ktére beda
funkcjonowac jako oddzielne podzadania z wtasnymi
terminami, wykonawcami i zakresem. Pozwala to
ustrukturyzowac proces wykonywania zadan w sposob
bardziej szczegdtowy, poprawiajac kontrole i podziat
obowiagzkow.

Korzysci:

Funkcjonalno$¢ ta utatwia zarzadzanie ztozonymi
zadaniami poprzez dzielenie ich na mniejsze, fatwe w
zarzadzaniu etapy. Zapewnia to lepsza kontrole nad
wykonaniem kazdego elementu zadania, pozwalajac
efektywniej zarzadza¢ zasobami i kontrolowad terminy,
co zwieksza produktywnosc¢ i odpowiedzialnos¢
wykonawcow.

5 Wprowadzono nowa funkcje umozliwiajaca Umowy SPDMS Nowa funkcja
wspoéldzielenie praw dostepu do kart dokumentéw.
Pozwala ona uzytkownikom elastycznie zarzadzac
prawami dostepu do dokumentéw przechowywanych w  (sekcja Ptatnosci)
systemie.

Whnioski SPDMS

Jak to dziata:

Uzytkownicy moga przyznac innym uczestnikom
dostep do przegladania zawartosci karty dokumentu
bez koniecznosci kopiowania lub przesytania samego
dokumentu. Proces ten odbywa sie dzieki systemowi
konfigurowania praw dostepu, ktéry zapewnia kontrole
nad tym, kto ma mozliwos¢ wyswietlania informacji.
Ponadto mozliwe jest cofniecie przyznanych uprawnien.

’ smart Wydrukowano na papierze ekologicznym

SMART business classified

httos://www.smart-it.com/eco/


https://www.smart-it.com/eco/

SMARTPOINT DMS

Wszystkie informacje o dziataniach sg przechowywane
w osobnej zaktadce.

Korzysci:

Funkcja ta zwigksza efektywnos$¢ zarzadzania
dokumentami i pozwala bezpiecznie udostepniac
informacje w ramach organizacji przy jednoczesnym
zachowaniu kontroli nad dostepem do poufnych
danych.

Dodano funkcje recznej rejestracji karty umowy,
umozliwiajac uzytkownikom przypisanie numeru
umowy na okreslonym etapie procesu zatwierdzania, a
nie natychmiast po utworzeniu karty.

Jak to dziata:

Uzytkownicy moga tworzy¢ nowe karty umow bez
koniecznosci przypisywania numeru na poczatkowym
etapie. Numer umowy mozna przypisac pozniej, na
etapie, gdy bedzie to istotne dla procesu przetwarzania

Korzysci:

Ta funkcja zapewnia wieksza elastycznos¢ zarzadzania
umowami, umozliwiajac uzytkownikom bardziej
precyzyjne kontrolowanie etapéw przetwarzania.
Pomaga to unikna¢ sytuacji, w ktérych numer umowy
jest przypisany, ale pézniejsze zmiany wymagajg korekt,
co moze prowadzi¢ do nieporozumien.

Wprowadzono funkcje automatycznego
przypisywania zadan do uczestnika, ktéry wczesniej
je odrzucit, w przypadku ponownego przypisania.

Jak to dziata:

W sytuacji, gdy wczesniej wystane do grupy zadanie
zostato odrzucone przez jednego z uczestnikow
podczas ponownego przypisywania zadania jest ono
automatycznie przypisywane temu samemu
pracownikowi. Oznacza to, ze zamiast ponownie
przydzielac je catej grupie, system bierze pod uwage
wczesniejsza historie zatwierdzen.

Korzysci:

Funkcja ta poprawia efektywnos¢ pracy, skracajac czas
ponownego przypisywania zadan i umozliwiajac
uczestnikom, ktorzy sa juz zaznajomieni z kontekstem,
szybsze wznowienie realizacji zadania.

Umowy SPDMS Nowa funkcja

Dokumentacja
wewnetrzna SPDMS

Dokumentacja
zewnetrzna SPDMS

Whioski SPDMS
(sekcja Ptatnosci)

Umowy SPDMS Dodatkowa funkcja

Dokumentacja
wewnetrzna SPDMS

Dokumentacja
zewnetrzna SPDMS

Whnioski SPDMS
(sekcja Patnosci)
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8 Dodano mozliwos¢ dodawania wiecej niz jednego Umowy SPDMS Dodatkowa funkcja
pliku do bloku Pliki gtéwne podczas tworzenia )
karty dokumentu. Dokumentacja

wewnetrzna SPDMS
Jak to dziata: SeumEREde
Podczas tworzenia karty dokumentu, jesli uzytkownik
doda wiecej niz jeden plik do bloku Pliki gtéwne, cewnetrznal SPRMS
wczesniej dod.ane.pliki. s? a,l'Jtomatycznie przenoszone Whioski SPDMS
do folderu ,Historia plikow". (el Plrtiredal
Korzysci:
Funkcja ta utatwia zarzadzanie plikami podczas
tworzenia dokumentow, zwtaszcza gdy trzeba przestac
kilka waznych plikéw jednoczesnie. Pomaga rowniez
zachowac historie zmian plikéw, co daje wieksza
kontrole nad wersjami dokumentéw..

9 Dodano spinner (wskaznik fadowania), ktory jest Umowy SPDMS Dodatkowa funkcja
wyswietlany podczas wykonywania dtugotrwatych )
operagji w systemie. Dokumentacja

wewnetrzna SPDMS
Jak to dziata: .
. . Dokumentacja
Spinner jest aktywowany, gdy system przetwarza
zapytanie lub faduje dane. Moze to obejmowac zewnetrzna SPDMS
przgsylranie duzych dokumenjcéwt przetwarzanie Whnioski SPDMS
z+<.:vzonych. zap)(tan lub akltu'allzaqe dgnych. . (sekcja Phatnotci)
Uzytkownicy widzg wskaznik pokazujacy, ze proces jest
w toku.
Korzysci:
Wskaznik tadowania poprawia doswiadczenie
uzytkownika, dostarczajac informacji o statusie zadania.
Pomaga to unikna¢ niepewnosci ze strony
uzytkownikow, informujac ich, ze system pracuje nad
realizacja ich zapytania, co z kolei zwieksza satysfakcje z
uzytkowania systemu.

10 Dodano funkcje automatycznego wysytania Umowy SPDMS Nowa funkcja

wiadomosci w Microsoft Teams i Outlook do
Dokumentacja

uczestnikow, ktérym zlecono zadanie. Wiadomosé
zawiera wszystkie niezbedne informacje o zadaniu i
pozwala uzytkownikowi szybko podejmowac decyzje
bezposrednio z poziomu wiadomosci.

Jak to dziata:

Po przydzieleniu zadania innemu cztonkowi zespotu,
system automatycznie wysyta mu powiadomienie w
Microsoft Teams i Outlooku. Powiadomienie zawiera
nazwe zadania, opis, termin oraz imie i nazwisko osoby,

wewnetrzna SPDMS

Dokumentacja
zewnetrzna SPDMS

Whioski SPDMS
(sekcja Ptatnosci)
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ktéra je delegowata. Powiadomienie zawiera
interaktywne przyciski, ktére umozliwiaja
natychmiastowe zatwierdzenie lub odrzucenie zadania
bez koniecznosci otwierania SmartPoint.

Korzysci:

Funkcja skraca czas potrzebny na podejmowanie
decyzji, upraszczajac zarzadzanie zadaniami i
pozwalajgc zespotowi na biezaco $ledzi¢ postep. To
zwieksza 0golna produktywnos¢ oraz poprawia
skutecznos¢ delegowania i kontrole realizacji zadan.

11 Dodano mozliwos¢ wysytania wynikéw filtrowania SPDMS Foundation Nowa funkcja
sekcji ,Dokumentacja” na adres e-mail uzytkownika (sekcja Kontrahenci)
w formacie Excel

Jak to dziata:

Uzytkownik wprowadza parametry filtrowania, po czym
generowany jest raport, a przycisk Excel otwiera okno
modalne z potwierdzeniem wystania raportu na adres
e-mail. Po potwierdzeniu wiadomos¢ e-mail z
aktywnym linkiem do raportu jest wysytana na adres e-
mail podany w ustawieniach uzytkownika. Raport jest
otwierany w formacie Excel.

Korzysci:

Dzieki tej funkgji uzytkownik moze wygodnie
przetwarza¢ dane w formacie Excel. Upraszcza to
analize informacji i usprawnia procesy zarzadzania,
zapewniajac szybki dostep do raportéw bez
koniecznosci recznego eksportowania danych.

12 Dodano funkcje tworzenia karty dokumentu Dokumentacja Nowa funkcja
wychodzacego bezposrednio z zadan lub karty zewnetrzna SPDMS
dokumentu przychodzacego za pomoca przycisku
LUtwodrz dokument wychodzacy”.

Jak to dziata:

Uzytkownicy moga kliknaé przycisk ,Utwérz dokument
wychodzacy” w sekcji zadan lub na karcie dokumentu
przychodzacego. To automatycznie inicjuje tworzenie
nowej karty dokumentu wychodzacego, a odpowiednie
pola sg wypetniane danymi z dokumentu
przychodzacego. Link do karty dokumentu
automatycznie pojawia sie w sekcji Powigzane
dokumenty, umozliwiajac szybki dostep.

Korzysci:

Funkcja ta upraszcza proces tworzenia dokumentow
wychodzacych, pozwalajac uzytkownikom szybko i
wygodnie przetaczac sie miedzy dokumentami
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przychodzacymi a wychodzacymi bez wykonywania
dodatkowych czynnosci. Zwieksza to efektywnos$¢ pracy
poprzez przyspieszenie procesu wprowadzania danych
oraz poprawe dokfadnosci informacji. Dzieki temu
uzytkownicy moga skupic sie na wazniejszych
zadaniach, co przyczynia sie do ogolnego wzrostu
produktywnosci.

13 W celu zautomatyzowania procesu zatwierdzania Whnioski SPDMS Nowa funkcja
ptatnosci wprowadzono nowa sekcje ,,Pfatnosci” w (sekgja Pratnosci)
module ,,Wnioski SPDMS". Modut udostepnia funkcje
tworzenia wniosku o ptatnos¢ po otrzymaniu faktury, z
mozliwoscig wystania go do zatwierdzenia wedtug
specjalnej $ciezki.

Jak to dziata:

Po otrzymaniu faktury uzytkownik moze utworzy¢
wniosek o ptatnos¢ i wystac go przy uzyciu specjalnego
szablonu procesu. Dokumenty wymagajace
zatwierdzenia sg automatycznie wysytane do
odpowiednich pracownikéw lub dziatéw zgodnie z
wewnetrznymi zasadami firmy. Wszystkie sciezki
zatwierdzania mozna skonfigurowac za pomoca
kreatora procesow. Modut umozliwia rowniez
rejestrowanie zaréwno planowanych, jak i rzeczywistych
dat ptatnosci.

Korzysci:

Modut zautomatyzuje proces zatwierdzania i realizacji
ptatnosci, co znacznie zwiekszy efektywno$é dziatéw
finansowych. Dzieki Sciezkom akceptacji dostosowanym
do wewnetrznych zasad firmy, dokumenty sa
zatwierdzane na czas i we wtasciwej kolejnosci.
Rejestrowanie planowanych oraz rzeczywistych
termindéw ptatnosci pozwala skuteczniej monitorowac
przeptywy finansowe i unika¢ opdznien w ptatnosciach.

14 Dodano nowa funkcje umozliwiajaca wizualizacje Dokumentacja Nowa funkcja
poziomu priorytetu zadan na liscie zadan. Zadaniao  wewnetrzna SPDMS
najwyzszym priorytecie maja teraz specjalny wskaznik.
Whioski SPDMS
Jak to dziata: (sekcja Ptatnosci)
Wizualny wskaznik jest wyswietlany obok zadania o
najwyzszym priorytecie na liscie zadan. Pozwala to
uzytkownikom szybko zidentyfikowad, ktére zadania
wymagaja priorytetowej uwagi, aby odpowiednio
zorganizowac swoja prace.

Korzysci:
Funkcja wizualnego wyswietlania priorytetow pomoze
usprawni¢ zarzadzanie przeptywami pracy, pozwalajgc

’ smart Wydrukowano na papierze ekologicznym

SMART business classified

httos://www.smart-it.com/eco/


https://www.smart-it.com/eco/

SMARTPOINT DMS 10

uzytkownikom skupi¢ sie na najwazniejszych zadaniach.
Pomaga to zwiekszy¢ efektywnosc¢ i produktywnosé
pracy zespotowej.

15 Wprowadzono mozliwos¢ rejestrowania giownych SPDMS Foundation Dodatkowa funkcja
danych bankowych. Pole wyboru ,Gtéwny” moze by¢ (sekcja Kontrahenci)
aktywowane tylko dla jednego zapisu.

Jak to dziata:

Gdy uzytkownik probuje dodaé nowe dane jako
gtébwne, pojawia sie komunikat z prosba o
potwierdzenie zmiany. Uzytkownik moze wybra¢, czy
pozostawi¢ poprzednie dane jako gtéwne, czy tez
zastgpic je nowymi.

Korzysci:

Funkcja ta zwieksza elastycznos¢ zarzadzania danymi
bankowymi i pozwala uzytkownikom szybko
wprowadzaé zmiany bez utraty waznych informacji.
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